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G.T. (ELLEN YEUNG) COLLEGE-PRIMARY SECTION 
優才(楊殷有娣)書院-小學部 

「承投速印機及保養維修服務」招標書 
 
招標編號：T2026/27-01 
就「承投速印機及保養維修服務」事宜，本校現誠邀 貴承辦商提交標書。 
 
I. 項目內容 

1. 地點：優才(楊殷有娣)書院 小學部 (香港將軍澳調景嶺嶺光街 10 號) 
      

2. 項目詳情/規格： 
本校現招標採購速印機一部，安裝於優才(楊殷有娣)書院小學部（香港將軍澳

調景嶺嶺光街 10 號）。 
(a) 合約期：五年，由機件安裝完成並經校方驗收合格之日起計 

（實際起計日以驗收證明書所載日期為準）。 
(b) 保養及維修服務期與合約期相同，即由驗收合格之日起計五年，包括所有

人工、上門服務及零件費用。 
(c) 機件之詳細技術規格及設備要求，詳見本招標書附錄一「速印機技術規格

及設備要求表」。投標者必須逐項填報，並註明所提供之機件是否符合各

項要求。 
(d) 報價須以包單形式，包括機件、送貨、安裝、調試、教職員培訓，以及五

年合約期內所有保養、維修、上門服務及零件費用。 
 

3. 投標者須知： 
i. 投標者必須持有香港特別行政區有效之商業登記。  
ii. 投標者必須為「速印機及保養維修服務清單」及細則內每項項目報價。除

非另有說明，投標者須以包單形式承包本招標書內所述之全部內容。  
iii. 校方有權拒絕最低標者或任何投標者之報價而無須作出任何解釋。 

 
4. 速印機及保養維修服務執行須知：  

i. 所有機件型號、產品規格及安裝方案，必須預先提交予本校確認後方可

進行。 
ii. 承辦商需提供曾參與相關同類項目的列表、紀錄及圖片（如過往學校服

務案例），以供校方評估其服務水平。相關資料將納入審核範圍。 
iii. 承辦商須就本項目提供：最少五年設備保養及維修服務（由機件安裝完

成並經校方驗收合格之日起計），包括所有人工、上門服務及零件費用；

接獲維修通知後，須於一個工作天內派員上門檢修。 
iv. 服務規格必須符合香港政府現行之法例、標準、指引及法定責任。 
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5. 履約期限： 

 所有機件需於 2026 年 11 月 30 日 (星期一) 或之前完成交付、安裝、調試、驗收

及教職員培訓。不論任何原因，如逾期完成，本校保留向承辦商追討賠償之權

利。 
 

6. 延遲罰款：  
如承辦商未能如期完成本合約內所訂明之所有項目，承辦商須向校方支付罰款。

由本合約訂立之期限日計起，以每天港幣一千元正 ($1,000) 計算，作為補償校

方因未能如期開始/使用機件及服務而蒙受之損失。此罰款不影響校方根據合約

內其他條文向承辦商作出追討的權利。 
 

7. 付款方式： 
i. 機件費用：機件送抵、安裝完成並經校方驗收合格後，校方於 30 天內支付

機件費用全數。 
ii. 保養維修服務費用：按合約年度分五期支付。服務年度由驗收合格之日起

計，每個服務年度完結後，校方於收到有效發票起 30 天內支付該年度費用。 
iii. 超額影印／打印費用：按實際超額張數及標書所列單價計算，每半年結算

一次，校方於收到有效發票起 30 天內支付。 
 

II. 項目要求及報價表 
投標者必須按下表要求，逐項註明提供的產品/服務規格及價格： 

項目 詳細規格 / 內容描述 數量 單價 (HK$) 總價 (HK$) 

1. 

速 印 機 一 部 （ 品 牌 ：

________________  型 號 ：

________________）；技術規

格詳見附錄一，投標者須逐項

填報 

1 部   

2. 
送貨、安裝、調試及教職員培

訓 
1 式   

3. 

五年保養維修服務（由驗收日

起計，包括所有人工、上門服

務及零件費用）；每月已包括

彩色 12,000 張及黑白 16,000 張
影印／打印 

5 年   
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 4. 

超額彩色影印／打印每張單價

（超出每月免費張數後計算） 
每張   

5. 
超額黑白影印／打印每張單價

（超出每月免費張數後計算） 
每張   

6.  
專用釘書針 
（請註明每盒包含之針數：

__________________） 
每盒   

 
合約總價（第 1 至 3 項；第 4 
及 5 項按實際超額用量另行結

算） 
總計   

(如有需要，請另加詳細列明) 
 
III. 投標者須遞交的文件 
投標者必須遞交以下文件，否則標書可能不獲考慮： 

1. 填妥之投標表格及報價單（清楚列明各項服務詳情及價格） 
2. 填妥之附錄一「速印機技術規格及設備要求表」（一式兩份） 
3. 擬供應速印機之詳細規格資料及產品型錄 
4. 承辦商營運資料及過往相關服務紀錄（例如曾服務的學校名單） 
5. 有效「商業登記證」副本 
6. 有效「勞工保險證書」副本 
7. 持牌人/獲授權簽署人的身分證副本（請自行蓋上「副本」字樣） 

*注意事項：本校只接受持有有效商業登記證者以公司名義投標 
 
IV. 遞交標書安排 

1. 密封要求： 
投標者必須將上述資料及價格（各一式兩份）分別放入信封密封，再一併封存

於另一個不具名的空白大信封內。信封面上不可展示或披露投標者身分（如公

司蓋印），否則有關標書將作廢。 
 

2. 截止日期： 
投標者若未能於截止日期（2026 年 9 月 16 日（星期三）中午 12 時正）前提供

全部資料，其投標將不獲考慮。 
 

3. 有效期： 
除非投標者另作聲明，否則由截標日期起計，標書及報價之有效期為 90 天。如

投標者在 90 天內未獲委聘通知，可視作落選論。 
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4. 合約約束力： 
招標文件將成為合約的一部份。中標者的建議一經接納，即構成具法律約束力

之合約。 
 

V. 評審程序 
1. 資格審查： 

本校將先審查標書內容及費用；如未能符合工程/項目要求之任何一項，標書將

告無效。 
 

2. 實地視察： 
投標者應先視察場地（如適用），以確定機件擺放位置、電力供應及搬運通道

等一切詳情。中標者將被視為已充分知悉一切所需資料。 
 

3. 服務監察： 
本招標書之要求將成為日後合約的基礎。校方會按評估表監察承辦商表現，如

表現未達標，校方有權提早終止合約。 
 

4. 評分比重： 
本校重視學生及家長之最大利益，評分準則如下： 

1. 投標價格 60% 

2. 服務／產品質素 30% 

  (i) 項目計劃書內容及產品規格 15% 

  (ii) 售後服務及保養承諾 15% 

3. 過往學校服務經驗及質素 10% 

總計 100% 

 
VI. 《防止賄賂條例》 

1. 競投人、其僱員及代理人不得向本校僱員、校董會成員、或負責招標事宜的委

員會成員（包括家長或學生代表）提供任何利益（定義見香港法例第 201 章

《防止賄賂條例》）。 
2. 如有上述違法行為，根據《防止賄賂條例》可構成罪行，本校有權由標書中剔

除有關投標者，或宣告已簽訂的合約無效，並向有關投標者追討學校因此蒙受

的損失。 



    
 

  
 
 

 
5/6 

 
  

G.T. (Ellen Yeung) College - Primary Section 
 
 
 

VII. 維護國家安全 
維護國家安全是香港特別行政區的憲制責任。本校作為教育機構，必須防範和制止任

何危害國家安全的行為。基於此原則，學校將審慎評估採購過程中的潛在國家安全風

險。若出現以下情況，本校保留取消供應商資格或立即終止合約的權利： 
 

1. 取消資格： 
即使招標文件中有任何相反規定，如本校合理相信供應商曾經、正在或有理由

相信其曾經或正在作出可能構成危害國家安全罪行的行為或活動；或為保障香

港的公眾利益、公共道德、公共秩序或公共安全，本校有權取消其供應商資格。 
 

2. 終止合約： 
若出現下列任何一種情況，學校可立即終止合約，且無須作出賠償： i. 承辦商

曾經或正在作出可能構成或導致發生危害國家安全罪行或不利於國家安全的行

為或活動； ii. 繼續僱用承辦商或繼續履行合約將不利於國家安全； iii. 學校合

理地認為上述任何一種情況即將出現。 
 

VIII. 個人資料（私隱）保障 
承辦商在履行合約期間，如需處理任何涉及學生、家長或教職員的個人資料，必須嚴

格遵守香港法例第 486 章《個人資料（私隱）條例》的規定。 
 
 用途限制：  

從校方獲取的所有個人資料，僅可用於履行本合約之特定目的，絕不得用於其他商

業用途（如宣傳推廣）或轉移予第三方。 
 

 資料保安：  
承辦商須採取切實可行的步驟，確保個人資料受嚴密保護，防止未經授權的查閱、

處理、刪除或喪失。 
 

 資料銷毀：  
合約終止或完成後，承辦商必須在校方指定的合理時間內，徹底銷毀或歸還所有由

校方提供的個人資料，不得保留副本。此外，機件回收、更換、送修或合約期滿撤

離校舍前，承辦商須以符合業界標準之方式，徹底清除機內硬碟及記憶體所儲存之

一切影印／打印／掃描殘留資料，並向校方提交書面清除證明。 
 

 違規責任：  
如因承辦商的疏忽或不當行為導致資料外洩，承辦商須承擔全部法律責任及賠償校

方因此蒙受的損失。 
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IX. 提交投標書詳情 
1. 截止時間：2026 年 9 月 16 日 (星期三) 中午 12 時正 或之前。 
2. 投遞方式：請將密封標書投進設於本校大堂的投標箱內。 

 收件人：優才(楊殷有娣)書院 小學部 陳校長收 
 封面註明：「承投速印機及保養維修服務 招標書」及「招標編號：

T2026/27-01」 
3. 地址：優才(楊殷有娣)書院 小學部 (香港將軍澳調景嶺嶺光街 10 號) 
4. 惡劣天氣安排：如截標當日上午 6 時至中午 12 時期間，天文台發出黑色暴雨警

告信號或 8 號（或以上）熱帶氣旋警告信號，截標時間將順延至下一個工作天

的同一時間。 
5. 逾期責任：逾期的投標，概不受理。 

 
 
X. 申訴事宜 
上述招標及評審程序按教育局指引行事，並受學校「採購委員會」／「標書批核委員

會」監察。投標者如認為標書未獲公平處理，可向該委員會反映，或與教育局西貢區

高級學校發展主任聯絡。 
 
XI 意見及查詢 
如有任何疑問，請致電  2535-6869 與 張小姐 或 黃小姐 聯絡。 
 
 
 

優才(楊殷有娣)書院 - 小學部 
 

 
 

陳偉傑 校長  
2026 年 8 月 26 日 
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承辦服務投標表格 

致：優才書院小學部  校長 

第 I 部分：投標詳情 (由校方填寫) 

項目 內容 

學校檔號： T2026/27-01 

承辦項目： 承投速印機及保養維修服務 
速印機一部，並提供由驗收日起計五年之保養維修服務 

學校名稱： 優才(楊殷有娣)書院  - 小學部 

學校地址： 香港將軍澳調景嶺嶺光街 10 號  

截標日期及時間： 2026 年 9 月 16 日（星期三）中午 12 時正 

第 II 部分：投標者聲明及承諾 (由投標者填寫) 

下方簽署人（即投標者）細閱並明白招標文件之內容後，謹此聲明及同意遵守下列條款： 

1. 服務承諾：  
本人/本公司願意按照正式訂單/合約上訂明的日期、價格（包括所有費用）及校方提出的

細則，提供投標附表上所列項目的服務。所有未經特別註明的項目，均須按照該細則的規

定提供服務。 
 

2. 投標有效期： 
 本投標書由上述截標日期起計 90 天內 仍屬有效。 
 

3. 校方權利：  
本人/本公司知悉校方不一定採納索價最低的投標書或任何一份投標書，並有權在投標書

有效期內，採納某份投標書的全部或部分內容。 
 

4. 資格保證：  
本人/本公司保證持有的商業登記及僱員補償保險均屬有效，且所提供的服務不會損害學

校的校譽。 
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5. 防止賄賂及利益衝突條款： 
 根據《防止賄賂條例》，在學校採購過程中，如學校員工接受供應商和承辦商提供

的利益，或供應商和承辦商向學校員工提供利益，均屬違法。 
 學校不容許供應商和承辦商透過任何形式的利益（包括捐贈）影響學校的選擇。 
 強制性條款：競投人、其僱員及代理人不得向學校僱員、校董會成員，或負責甄選

營辦商的有關委員會的任何家長或學生代表提供利益。 
(*利益的定義包括：任何饋贈、貨款、費用、報酬或佣金，其形式為金錢、任何有

價證券或任何種類的其他財產或財產權益。) 
 

6. 維護國家安全條款： 
 本人/本公司確認，本人/本公司、其僱員、代理人及分判商在履行合約時，必須遵

守《中華人民共和國香港特別行政區維護國家安全法》及香港其他相關法律以維護

國家安全。 
 本人/本公司知悉並同意，如校方合理地相信投標者曾經或正在作出可能構成或導

致發生危害國家安全罪行的行為或活動，或投標者的行為不利于國家安全，校方有

權取消其投標資格；如在合約期間發生上述情況，校方有權即時終止合約，並無須

作出任何賠償。 

7. 個人資料（私隱）承諾條款： 
 本人/本公司承諾，在履行合約期間將嚴格遵守《個人資料（私隱）條例》（香港

法例第 486 章）。 
 本人/本公司保證，所有由學校提供或在服務過程中收集的個人資料（包括但不限

於學生及家長資料），將絕對保密並僅用於本合約指定之用途。未經學校書面同意，

絕不向第三方披露或轉移相關資料。 
 本人/本公司亦同意在合約結束後，按學校要求銷毀或歸還所有相關資料；並於機

件回收、更換、送修或撤離校舍前，徹底清除機內硬碟及記憶體之一切殘留資料，

並向學校提交書面清除證明。 
 

第 III 部分：確認投標有效期 

現再行確定本公司的投標有效期由 2026 年 9 月 16 日（截標日）起計為 90 天。 下方簽署人亦同

意，投標書的有效期一經再行確定，其公司就該事項註明於投標表格內的預印條文，即不再適用。 
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第 IV 部分：投標者資料及簽署 

請用正楷填寫及蓋上公司印鑑 

資料項目 填寫欄位 

公司名稱 (中文)  

Company Name (English)  

註冊辦事處地址  

電話號碼  

傳真號碼 / 電郵  

 

獲授權代表簽署 及 公司印鑑 

 

 

 

 

姓名：_____________________________ 

職銜：_____________________________ 

日期： ______年 ______ 月 ______ 日 

備註：投標者請確保所有資料填寫正確，並於截標時間前將投標書密封送達學校。 
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附錄一：速印機技術規格及設備要求表 
投標者必須逐項填報，並於適當空格加 ✓（須連同標書一式兩份遞交） 

  Yes No, provide 
details Monthly Fee Total 5 years 

fee 
1 Machine price     
2 Stencil Functions:     

2.1 
Print speed (A4): at least 90 sheets per minute for 
double-sided printing (180 ppm), in color and black 
and white 

    

2.2 Black: 4 gray levels; Cyan, Magenta, Yellow, Gray: 12 
gray levels     

2.3 First copy time: 5 sec or less     
2.4 Paper loading and output capacity: 2,500 pcs     
2.5 Resolution: 600 x 600 dpi or higher     
2.6 Print Type: Line-type inkjet system     
2.7 Dual Scan ADF holds 200 sheets or higher     
2.8 Automatic double side copy     
2.9 Offset output     
2.10 Operating Noise: 66db or less     

2.11 Colour: Black and white or other colours available, 
can be switched off individually     

2.12 Printable Area: at least 210 mm x 330 mm, maximum 
314 mm x 548 mm     

2.13 Auto catch tray 3,500 pcs     
3 Network Function     

3.1 Network printer and scanner     
3.2 USB direct scan     
4 Scanning function:     

4.1 Scan speed: at least 200 scans per minute (600 dpi)     
4.2 Scanner resolution: at least 600 x 600 dpi     
4.3 Output formats: PDF, TIFF, JPG, PDF/A     
5 Stapling: Corner and Edge     

5.1 Booklet Stapling     
6 I.C. card authorization kit and PS kit     
7 Others:     

7.1 Built-in 4 GB memory     
7.2 Built-in 430GB HDD (500GB HDD in total)     
8 Programme for each class     
9 Power consumption: maximum 1,200 W *1     

10 Environmentally friendly: please state the CO2 and 
VOC emission levels *2     
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  Yes No, provide 
details Monthly Fee Total 5 years 

fee 

11 At least 5 years including all labor costs and spare parts 
(from the date of acceptance by the school).     

12 Monthly quota includes 12,000 colour and 16,000 black 
and white copies/prints (yearly retroactive)     

12.1 Excess colour copies/prints beyond the monthly quota – 
unit price per sheet 超額彩色每張單價 (HK$ / sheet)     

12.2 
Excess black and white copies/prints beyond the 
monthly quota – unit price per sheet 超額黑白每張單價 
(HK$ / sheet) 

    

*1 請提供機件耗電量之官方技術文件。 *2 請提供 CO2 及 VOC 排放之相關證明或環保認證。 
 
本公司／本人明白，如收到學校訂單後未能供應本表所列之機件及服務，本公司／本人須負責賠

償學校從另處採購上述機件及服務的差價。 
 
獲授權簽署投標書的代表： 
姓名  
(請以正楷填寫)  

：  公司印鑑：  

簽署 ：    

職銜 ：    

日期 ：    
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